
 
                                              
 
 

Pengarah Kampus/ Dekan Fakulti  
Ketua Jabatan/ Bahagian/ Pusat/ Unit 
 

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

 

 

Y. Bhg. Dato’/ Datin/ Prof./ Tuan/ Puan 

 
KURSUS INDUKSI MODUL KHUSUS UiTM DAN KURSUS INDUKSI MODUL UMUM UiTM BAGI 
KUMPULAN I (KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL GRED 41 HINGGA 54) SERTA 
YANG SETARAF DENGAN KUMPULAN SOKONGAN 1 (GRED 27 HINGGA GRED 40) BAGI 
TAHUN 2011 
 

Dengan hormatnya dimaklumkan bahawa Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 

(JPbSM), Pejabat Pendaftar, Universiti Teknologi MARA (UiTM) akan menganjurkan Kursus 

Induksi yang berkenaan pada tahun 2011. Kursus ini adalah sebagai salah satu syarat bagi 

urusan pengesahan ke dalam perkhidmatan bagi staf UiTM. 

 

2. Dimaklumkan bahawa pelawaan pihak Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 

(JPbSM), melalui surat jemputan kepada staf yang terpilih adalah berdasarkan kepada 

tarikh lantikan ke dalam perkhidmatan tetap di UiTM. Penyertaan dalam kursus Induksi ini 

tidak lagi melalui proses permohonan.  

 

3. Tarikh Kursus yang dicadangkan adalah seperti berikut:- 
 

a)   Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil.  127/2011    -    12 Mac 2011 - 14 Mac 2011 
      Kursus Induksi Modul Umum UiTM Bil.  142/2011 -    15 Mac 2011 - 24 Mac 2011 
 
 
b)   Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 128/2011     -    16 April 2011 - 18 April 2011 
      Kursus Induksi Modul Umum   UiTM Bil.  143/2011     -    19 April 2011 - 28 April 2011 
 
 
c)   Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 129/2011 -    14 Mei 2011 - 16 Mei 2011 
      Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 144/2011 -    17 Mei 2011 - 26 Mei 2011 
 
 
d)   Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 130/2011  -    18 Jun 2011 - 20 Jun 2011 
     Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 145/2011 -    21 Jun 2011 - 30 Jun 2011 

 
e)  Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 131/2011  -    16 Julai 2011 - 18 Julai 2011 
     Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 146/2011 -    19 Julai 2011 - 28 Julai 2011 
 
f) Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 132/2011  -    17 Sept 2011 - 19 Sept 2011 
     Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 147/2011 -    20 Sept 2011 - 29 Sept 2011 
 

 
(TERTAKLUK KEPADA JADUAL PEPERIKSAAN JPA 2011) 
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4. KAKITANGAN YANG LAYAK MENGIKUTI KURSUS 
 

4.1 Induksi Modul Khusus 

 

4.1.1 Pegawai UiTM Kumpulan Pengurusan dan Profesional/Pensyarah 

(Gred 41 hingga Gred 54) serta yang setaraf dengan Kumpulan 

Sokongan 1 (Gred 27 hingga Gred 40). 

 

4.1.2 Staf UiTM yang baru dilantik atau dilantik melalui Kenaikan Pangkat 

Secara Lantikan (KPSL) pada atau selepas 01Januari 1997. 

 

4.1.3 Staf yang dilantik ke dalam perkhidmatan secara tetap dan belum 

disahkan dalam perkhidmatan. 

 

 

4.2 Induksi Modul Umum 
 

4.2.1 Pegawai Kerajaan/ Badan Berkanun/ Agensi Kerajaan dalam 

Kumpulan Pengurusan dan Profesional/ Pensyarah (Gred 41 hingga 

Gred 54) serta yang setaraf dengan Kumpulan Sokongan 1 (Gred 27 

hingga Gred 40). 

 

4.2.2 staf UiTM yang baru dilantikan atau dilantik melalui Kenaikan 

Pangkat Secara Lantikan (KPSL) ke Skim Perkhidmatan yang lebih 

tinggi pada atau selepas  01 Januari 1992. 

 

4.2.3 Belum lulus Peperiksaan Am Kerajaan. 

 

4.2.4 Staf yang dilantik ke dalam perkhidmatan secara tetap dan belum 

disahkan dalam perkhidmatan. 

 

 
5. PENGECUALIAN DARI MENDUDUKI KURSUS INDUKSI MODUL UMUM 

 

5.1 Kakitangan yang telah mengikuti Kursus Induksi Modul Umum dengan jayanya 

dan kemudian dilantik atau dilantik melalui Kenaikan Pangkat Secara Lantikan 

(KPSL) ke perkhidmatan lain atau ke perkhidmatan yang lebih tinggi dalam 

kumpulan yang sama.  

 

5.2 Pegawai-pegawai dalam Kumpulan Pengurusan dan Profesional/Pensyarah 

serta Kumpulan Gred 27 dan Gred 29 yang setaraf dengan Kumpulan B yang 

telah lulus Peperiksaan Am Kerajaan.  

 

5.3 Permohonan pengecualian hendaklah dihantar kepada :  

 

Timbalan Pendaftar Kanan 

Bahagian Pengurusan Prestasi dan Peningkatan Kerjaya 

  Jabatan Pengurusan Sumber Manusia 

  Pejabat Pendaftar  

 Universiti Teknologi MARA  

40450 SHAH ALAM 
 

berserta dengan salinan keputusan Peperiksaan Am Kerajaan atau salinan 

slip dan/atau Sijil Penyertaan Kursus Induksi. 
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6. TEMPAT KURSUS 

 

Pusat Latihan UiTM, Kampung Gajah, 31800, Tanjung Tualang Perak. 

(Tertakluk kepada pindaan) 
 
 

 

Sehubungan itu, sukacita kiranya Y. Bhg. Dato’/ Datin/ Prof./ Tuan/ Puan dapat 

memanjangkan perkara ini kepada kakitangan-kakitangan Y. Bhg. Dato’/ Datin/ Prof./ 

Tuan/ Puan yang berkenaan. 

 

Sekian, terima kasih. Wassalam. 

 

 

Yang benar 

 

 

 

MOHD SALLEH HUSSIN 

Timbalan Pendaftar 

b.p Ketua 

Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 

 

No. Fail: 100-BPD(JPbSM/UL/Pep.6/13/1) 

Tarikh   :  29 Disember 2010 

 
MA/as/keliling 
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Pengarah Kampus/ Dekan Fakulti  
Ketua Jabatan/ Bahagian/ Pusat/ Unit 
 

 

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

 

 

Y. Bhg. Dato’/ Datin/ Prof./ Tuan/ Puan 

 
MAKLUMAN KURSUS INDUKSI MODUL KHUSUS UiTM DAN KURSUS INDUKSI MODUL 
UMUM UiTM BAGI TAHUN 2011 
KUMPULAN II (KUMPULAN SOKONGAN 1 & 2 (GRED 1 HINGGA GRED 26).  
KUMPULAN III (KUMPULAN SOKONGAN 1 & 2 (GRED R1 HINGGA GRED R26) DALAM SKIM 
PERKHIDMATAN [YANG SETARAF DENGAN KUMPULAN MAHIR, SEPARUH MAHIR DAN 
KURANG MAHIR] 
 

Dengan hormatnya dimaklumkan bahawa Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 

(JPbSM), Pejabat Pendaftar, Universiti Teknologi MARA (UiTM) akan menganjurkan Kursus 

Induksi yang berkenaan pada tahun 2011. Kursus ini adalah sebagai salah satu syarat bagi 

urusan pengesahan ke dalam perkhidmatan bagi staf UiTM. 

 

2. Dimaklumkan bahawa pelawaan pihak Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 

(JPbSM), melalui surat jemputan kepada staf yang terpilih adalah berdasarkan kepada 

tarikh lantikan ke dalam perkhidmatan tetap di UiTM. Penyertaan dalam kursus Induksi ini 

tidak lagi melalui proses permohonan.  

 

3. Tarikh Kursus yang dicadangkan adalah seperti berikut:- 
 

a)   Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 125/2011       -    18 Jan 2011 - 20 Jan 2011 
      Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 140/2011        -    21 Jan 2011 - 27 Jan 2011 
 
 
b)   Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 126/2011       -    17 Feb 2011 – 19 Feb 2011 
      Kursus Induksi Modul Umum   UiTM Bil. 141/2011        -    20 Feb 2011 - 26 Feb 2011 
 
 
d)   Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 133/2011       -    5 Okt 2011 - 7 Okt 2011 
      Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 148/2011        -    8 Okt 2011 - 14 Okt 2011 

 
 

e)  Kursus Induksi Modul Khusus UiTM Bil. 134/2011        -   1 Nov 2011 - 3 Nov 2011 

      Kursus Induksi Modul Umum  UiTM Bil. 149/2011        -   4 Nov 2011 - 10 Nov 2011 

 
 

      *Tarikh Kursus :  (Tertakluk Kepada Pindaan) 
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4. KAKITANGAN YANG LAYAK MENGIKUTI KURSUS 

 

4.1        Induksi Modul Khusus 
 

4.1.1 Pegawai atau staf UiTM Kumpulan Sokongan 1 & 2 (Gred 1 hingga 

gred 26) serta yang setaraf dengan Skim Perkhidmatan (Gred R1 

hingga Gred R26) Kumpulan Mahir, Separuh Mahir dan Kurang Mahir. 

 

4.1.2 Pegawai atau staf UiTM yang baru dilantik atau dilantik melalui 

Kenaikan Pangkat Secara Lantikan (KPSL) pada atau selepas            

01 Januari 1997. 

 

4.13 Staf yang dilantik ke dalam perkhidmatan secara tetap dan belum 

disahkan dalam perkhidmatan. 
 
 

4.2 Induksi Modul Umum  

 

4.2.1 Pegawai atau staf UiTM Kumpulan Sokongan 1 (Gred 17 hingga Gred 

26) serta yang setaraf dengan Kumpulan Sokongan 2 (Gred 1 hingga 

Gred 16). 

 

4.2.2 Pegawai atau staf UiTM Kumpulan Sokongan 1 & 2 (Gred R1 hingga 

R26) dalam Skim Perkhidmatan yang setaraf dengan Kumpulan 

Mahir, Separuh Mahir dan Kurang Mahir. 

 

4.2.3 Pegawai atau staf UiTM yang baru yang dilantik atau dilantik melalui 

Kenaikan Pangkat Secara Lantikan (KPSL) ke Skim Perkhidmatan 

yang lebih tinggi pada atau selepas 01 Januari 1992. 

 

4.2.4 Staf yang dilantik ke jawatan tetap dan belum disahkan dalam 

perkhidmatan. 

 

 
5. PENGECUALIAN DARI MENDUDUKI KURSUS INDUKSI 

 

5.1 Kakitangan yang telah mengikuti Kursus Induksi dengan jayanya dan 

kemudian dilantik atau dinaikkan Pangkat Secara Lantikan (KPSL)                

ke perkhidmatan lain atau ke perkhidmatan yang lebih tinggi dalam 

kumpulan yang sama. 

 

 

5.2 Permohonan pengecualian hendaklah dihantar kepada :- 

 

Timbalan Pendaftar Kanan 

Bahagian Pengurusan Prestasi dan Peningkatan Kerjaya 

Jabatan Pengurusan Sumber Manusia 

Pejabat Pendaftar 

Universiti Teknologi MARA 

40450 SHAH ALAM 
 

berserta dengan salinan slip dan sijil penyertaan Kursus Induksi. 
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6. TEMPAT KURSUS 

 

Pusat Latihan UiTM, Kampung Gajah, 31800, Tanjung Tualang, Perak. 

(Tertakluk kepada pindaan) 

 

 

Sehubungan itu, sukacita kiranya Y. Bhg. Dato’/ Datin/ Prof./ Tuan/ Puan  dapat 

memanjangkan perkara ini kepada kakitangan-kakitangan Y. Bhg. Dato’/ Datin/ Prof./ 

Tuan/ Puan yang berkenaan. 

 

Sekian, terima kasih. Wassalam. 

 

 

Yang benar 

 

 

 

MOHD SALLEH HUSSIN 

Timbalan Pendaftar 

b.p Ketua 

Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 

 

No. Fail: 100-BPD(JPbSM/UL/Pep.6/13/1) 

Tarikh   :        Disember 2010 
 

MA/as/keliling 
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Pengarah Kampus/ Dekan Fakulti  
Ketua Jabatan/ Bahagian/ Pusat/ Unit 

  
Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

 
Y. Bhg. Dato’/Datin/Prof./Tuan/Puan 
 
JADUAL PEPERIKSAAN PERKHIDMATAN AWAM ANJURAN  
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM, MALAYSIA TAHUN 2011 
 
Adalah dimaklumkan bahawa Bahagian Latihan & Peperiksaan, Jabatan 
Pembangunan Sumber Manusia (JPbSM), Pejabat Pendaftar telah menerima Jadual 
Peperiksaan Perkhidmatan Awam anjuran Jabatan Perkhidmatan Awam, Malaysia 
bagi tahun 2011. 
 
Bersama-sama ini dikepilkan Jadual Peperiksaan yang tersebut di atas untuk 
makluman dan tindakan pihak Y. Bhg. Dato’/Datin/Prof./tuan/puan dan juga 
untuk diedarkan kepada kakitangan Y. Bhg. Dato’/Datin/Prof./Tuan/Puan yang 
terlibat dengan peperiksaan tersebut. Untuk makluman bersama, Jadual 
Peperiksaan Awam anjuran JPA boleh juga didapati di dalam I-Staf Portal UiTM. 
 
Segala pertanyaan sila berhubung terus dengan Jabatan Perkhidmatan Awam, 
Malaysia. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
Yang benar 
 
 
MOHD SALLEH HUSSIN 
Timbalan Pendaftar 
b.p Ketua 
Jabatan Pembangunan Sumber Manusia 
 
Surat Kami: 100-BPD(JPbSM/UL/Pep.6/13/1) 
Tarikh        :      Disember 2010 
 
MA/as/keliling 

Laman web : http://pendaftar.uitm.edu.my 
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